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CA Dialogfunktionen  
Rel. 4.6 new design 

Inhaltsübersicht 
Für das Lernprogramm Dialogfunktionen haben wir 
uns zwei Ziele gesetzt: Wir geben Ihnen einen Über-
blick über das System SAP® R/3® und zeigen Nutzen 
und Vorteile der integrierten Bearbeitung der Ge-
schäftsprozesse auf. Als zweites – und dies ist si-
cherlich der wichtigere Aspekt – bietet dieses Lern-
programm eine Einführung in die Bedienung und 
Systemhandhabung des neuen SAP Systems, z.B. 
anhand von „SAP Easy Access“ und „EnjoySAP“: 

 

• Sie melden sich als neuer Benutzer in dem Sys-
tem an  

• Sie informieren sich über das Arbeitsplatzmenü 
und den Aufbau von SAP Easy Access 

• Sie lernen die Handhabung der Favoriten und 
des Transaktionscodes kennen 

• Sie lernen die Belegbearbeitung kennen 

• Sie nutzen die EnjoySAP-Hilfe, die SAP-
Bibliothek und die Feldhilfe des R/3®-Systems 

• Sie navigieren in Datensätzen und gehen Folge-
prozessen eines Geschäftsvorfalls nach 

• Sie arbeiten in zwei Bearbeitungsmodi 

• Sie lassen die Arbeitsergebnisse ausdrucken  

• u.v.m. 

 

Damit beide Zielvorstellungen erreicht werden, sind 
die Informationen über das R/3®-System mit der Er-
ledigung konkreter Arbeitsstellungen verknüpft. Sie 
arbeiten durchgehend in der Simulation des Original-
systems und können die Aufgaben im Kontext eines 
Geschäftsprozesses nachvollziehen. Dabei werden 
die Systembedienung und das erforderliche Fachwis-
sen ausführlich erläutert. Somit erhalten Sie die 
Kompetenz, Ihre Arbeitsaufgaben sicher mit dem 
R/3®-System lösen zu können. 

 

Bearbeitungsthemen 

Einstieg in das R/3®-System 

• Systemarchitektur, Module, integriertes System 

• Anmeldung, Bedienung und Datenstrukturen 

• Transaktionscodes und Modi 

Bearbeiten von Datensätzen 

• EnjoySAP-Bestellung und Hilfsfunktionen 

• Navigation in Belegen, Eingabehilfen 

• Bestellanforderung ändern, Matchcodesuche 

Listen anzeigen und drucken 

• Belege in der Listanzeige 

• Drucken von Listen 

SAP-Bibliothek und Benutzereinstellungen 

• Hilfe-Menü und SAP-Bibliothek 

• Benutzereinstellungen ändern 

Vor- und Abschlusstest 

Übungen 

Kontexthilfe 

Funktionenindex 

 

 

 

 


