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Spezial-Abo SAP Vertrieb

Dieses Abo gibt Thnen Zugriff auf folgende Lernprogramme:

1) Bestandsfiihrung

2) Dialogfunktionen

3) Kundenauftragsabwicklung

4) Versand

5) Ubersicht tiber das R/3®-System: Beschaffung und Vertrieb

Vertragslaufzeit:
ohne feste Laufzeit; Mindestlaufzeit: 3 Monate Kiindigungsfrist: 14 Tage, sonst automatische Verlangerung
um Mindestlaufzeit

Einzelpreis:
60.00 EUR, pro Monat

Dies entspricht einem Gesamtpreis pro Mindestlaufzeit von:
180.00 EUR (Abbuchung im Voraus)

Beschreibung:

Das Lernprogramm TutorWIN ERP eignet sich fir Umsteiger von dem R/2 zum R/3-System ebenso wie fir
Anfanger und Personen mit geringen R/3-Vorkenntnissen. Schlief3lich erméglichen Zusammenfassungen
und Aufgaben den fortgeschrittenen Lernern, sich gezielt zu informieren und einzelne Themengebiete
nachzubearbeiten.

1) Lernprogramm: Bestandsfuhrung

Beschreibung:

In diesem Lernprogramm werden grundlegende Bearbeitungen innerhalb der Bestandsfihrung mit SAP R/3
dargestellt. In einer Ubersichtslerneinheit stellen wir zunachst das Umfeld der Bestandsfiihrung vor.
Anschliel3end werden Sie wichtige Bearbeitungen in einer Simulation des R/3®-Systems eigenhandig
durchfihren.

Einflhrend lassen Sie sich einen Materialbeleg anzeigen. Dabei erhalten Sie einen Einblick in das
Belegprinzip des R/3®-Systems sowie die Datenstrukturen und die internen Folgeprozesse. In der
Wareneingangsbearbeitung buchen Sie zuné&chst einen Wareneingang mit Bezug zu einer Bestellung.
Daran schlief3t sich die Bearbeitung einer kostenlosen Lieferung als Wareneingang ohne Bezug zu einer
Bestellung an. Im nachsten Abschnitt werden Sie eine Reservierung anlegen und nachfolgend einen
Warenausgang zu einer Reservierung buchen.

In einem weiteren Kapitel werden lhnen die verschiedenen Umbuchungsverfahren mit SAP R/3 vorgestellt.
Sie fuhren eine werksubergreifende Umlagerung

im Zweischrittverfahren durch und buchen anschlie3end ein Material in eine andere Bestandsart um.

Im letzten Abschnitt werden lhnen ausgewéhlte Auswertungsverfahren vorgestellt. Dabei lassen Sie sich
werksubergreifend die aktuellen Bestdnde eines Materials in der Bestandsubersicht anzeigen. In einer
weiteren Lerneinheit erhalten Sie einen Einblick in die Auswertungsmdglichkeiten der aktuellen
Bedarfs-/Bestandsliste.

Die Bearbeitung aller Fallbeispiele fuhren Sie durchgehend in einer originalgetreuen Simulation des
R/3®-Systems durch, wobei die Systembedienung und das erforderliche Fachwissen ausfihrlich erlautert
werden.

Inhalt des Lernprogramms:
1.1) Bestandsfiihrung: Uberblick )
In dieser Lerneinheit erhalten Sie einen Uberblick tber die Datenstrukturen und Funktionen der
Bestandsfiihrung im SAP-R/3-System.

1.1.1) Vortest
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1.1.2) Lektion
1.1.3) Abschlusstest
1.2) Materialbeleg anzeigen
In dieser Lerneinheit lassen Sie sich einen Materialbeleg anzeigen. Sie lernen die Struktur von
Materialbelegen und den Aufruf der Folgebelege des Rechnungswesens kennen.

1.2.1) Vortest
1.2.2) Lektion
1.2.3) Abschlusstest
1.3) Wareneingang zur Bestellung
In dieser Lerneinheit werden Sie einen Wareneingang zur Bestellung erfassen. Dabei nehmen
Sie Bezug auf zwei Bestellbelege.

1.3.1) Vortest
1.3.2) Lektion
1.3.3) Abschlusstest
1.4) Wareneingang ohne Bestellung
In dieser Lerneinheit lernen Sie einen Wareneingang ohne Bezug zu einer Bestellung als
kostenlose Lieferung zu erfassen und zu buchen.

1.4.1) Vortest
1.4.2) Lektion
1.4.3) Abschlusstest
1.5) Reservierung anlegen
In dieser Lerneinheit erlernen Sie das Anlegen einer Reservierung. Sie werden zwei Materialien
zu einem vorgegebenen Termin in einem Lager der LUNA AG reservieren.

1.5.1) Vortest
1.5.2) Lektion
1.5.3) Abschlusstest
1.6) Warenausgang zur Reservierung
In dieser Lerneinheit werden Sie einen Warenausgang mit Bezug zu einer Reservierung erfassen
und buchen.

1.6.1) Vortest
1.6.2) Lektion
1.6.3) Abschlusstest
1.7) Umlagerung Werk an Werk: Zweischrittverfahren
In dieser Lerneinheit fihren Sie im R/3-System eine Umlagerung: Werk an Werk im
Zweischritt-verfahren durch. Dabei lernen Sie die einzelnen Arbeitschritte kennen.

1.7.1) Vortest
1.7.2) Lektion
1.7.3) Abschlusstest
1.8) Umbuchung Bestand an Bestand
In dieser Lerneinheit nehmen Sie die Umbuchung eines Materials aus dem Qualitéatsprifbestand
in einen anderen Bestand vor.

1.8.1) Vortest
1.8.2) Lektion
1.8.3) Abschlusstest
1.9) Bestandsubersicht
In dieser Lerneinheit lassen Sie sich die Bestandsubersicht fir ein <cr>ausgewdahltes Material
anzeigen. Sie lernen dabei die unterschiedlichen Bestandsarten kennen.

1.9.1) Vortest
1.9.2) Lektion
1.9.3) Abschlusstest
1.10) Aktuelle Bedarfs-/Bestandsliste
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In der folgenden Lerneinheit werden Sie sich mit der aktuellen Bedarfs- und Bestandsliste zu

einem Material vertraut machen.

1.10.1) Vortest
1.10.2) Lektion
1.10.3) Abschlusstest

2) Lernprogramm: Dialogfunktionen

Zielgruppe:
Buchhaltung, Fuhrungskréfte und Sachbearbeiter

Beschreibung:

- Anwendungen des R/3-Systems und Anmelden

- Bedienung und Datenstruckturen

- Navigation in Belegen, Eingabehilfen

- Suchverfahren per Matchcode

- Belege in der Listanzeige

- Drucken von Listen

- Session Manager, Transaktionscodes und Modi

- Online-Hilfe

- Benutzereinstellungen andern (Festwerte, Adresse, Parameter)

Inhalt des Lernprogramms:

2.1) Systemarchitektur, Module, integriertes System

In dieser Lerneinheit erhalten Sie einen Uberblick iiber den modularen Aufbau des integrierten
R/3-Systems und dessen Systemarchitektur. Anhand der Geschaftsprozesskette der
Materialwirtschaft lernen Sie das Belegprinzip von R/3 kennen.

2.1.1) Vortest
2.1.2) Lektion
2.1.3) Abschlusstest
2.2) Anmeldung, Bedienung und Datenstrukturen

In dieser Lerneinheit erhalten Sie eine erste Einfuhrung in die Benutzung des R/3-Systems. Sie
melden sich als Benutzer an und lernen, wie Sie in Ilhrem Arbeitsplatzmeni navigieren und

Favoriten anlegen kénnen.

2.2.1) Vortest
2.2.2) Lektion
2.2.3) Abschlusstest
2.3) EnjoySAP-Bestellung und Hilfsfunktionen

In dieser Lerneinheit lernen Sie die EnjoySAP-Bestellung kennen und erhalten nutzliche

Informationen Uber die Hilfsfunktionen im R/3-System.

2.3.1) Vortest
2.3.2) Lektion
2.3.3) Abschlusstest
2.4) Navigation in Belegen, Eingabehilfen

In dieser Lerneinheit rufen Sie eine Bestellanforderung auf und &ndern diese, indem Sie einen
Wunschlieferanten eintragen. Dabei lernen Sie das Belegprinzip von SAP R/3 kennen und

nutzen die Eingabehilfen.

2.4.1) Vortest
2.4.2) Lektion
2.4.3) Abschlusstest
2.5) Bestellanforderung andern, Matchcodesuche

In dieser Lerneinheit bearbeiten Sie eine Bestellanforderung. Sie fiigen eine weitere Position

hinzu und nehmen die Kontierung dieser Position vor.
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2.5.1) Vortest
2.5.2) Lektion
2.5.3) Abschlusstest
2.6) Anwendungen des Controlling
In dieser Lerneinheit informieren Sie sich anhand der Funktion 'Listanzeigen' {ber eine
Bestellung bei einem Lieferanten und wechseln aus der aufgerufenen Liste in weitere
R/3-Bearbeitungen.

2.6.1) Vortest
2.6.2) Lektion
2.6.3) Abschlusstest
2.7) Drucken in Listen
In dieser Lerneinheit beschaftigen Sie sich mit dem Ausdruck von Listen. Dabei lernen Sie die
Mehrfachselektion kennen und &dndern die Vorgaben zur Druckausgabe.

2.7.1) Vortest
2.7.2) Lektion
2.7.3) Abschlusstest
2.8) Hilfe-Men und SAP-Bibliothek
In dieser Lerneinheit arbeiten Sie mit verschiedenen Hilfe-Funktionen des R/3-Systems und
lernen unterschiedliche Navigationsmdglichkeiten innerhalb der SAP-Bibliothek kennen.

2.8.1) Vortest
2.8.2) Lektion
2.8.3) Abschlusstest
2.9) Benutzereinstellungen éndern
In dieser Lerneinheit &ndern Sie Benutzervorgaben und beenden SAP R/3.

2.9.1) Vortest
2.9.2) Lektion
2.9.3) Abschlusstest

3) Lernprogramm: Kundenauftragsabwicklung

Beschreibung:

Das Lernprogramm SD Kundenauftragsabwicklung behandelt typische Geschaftsvorgange des Verkaufs,
um Bestellungen der Kunden zu bearbeiten.

Wir stellen lhnen die Verkaufsorganisation sowie Ubliche Auftragsarten und die Auftragsabwicklung
(Belegfluss) vor, damit Sie Terminauftrage, Barverkdufe, Retouren, kostenlose Lieferungen usf. bearbeiten
kénnen.

Hierbei werden Fragestellungen nach Partnerrollen, Kreditlimit, Verfiigbarkeitsprifung und Konditionen
behandelt. In besonderen Fallen kénnen Liefersperren verhdngt, Einteilungen gepriift oder Einzelpositionen
abgesagt werden.

Das Lernprogramm SD Kundenauftragsabwicklung ist fiir alle Einsteiger in das R/3®-System und Personen
mit geringen Vorkenntnissen ausgelegt. Aufgrund der parallelen Bearbeitungsmdoglichkeiten eignet es sich
fur Umsteiger vom R/2- zum R/3®-System ebenso wie fur Mitarbeiter, die bereits mit vorhergehenden
Releasestdnden gearbeitet haben.

Vortest und Ubungen ermdglichen den fortgeschrittenen Lernern, sich gezielt zu informieren und einzelne
Themengebiete nachzubearbeiten.

Alle Fallbeispiele fiihren Sie durchgehend in einer Originalsimulation des R/3®-Systems durch, wobei die
Systembedienung und das erforderliche Fachwissen ausfiuhrlich erlautert werden.

Hierdurch erhalten Sie die Kompetenz, Ihre Arbeitsaufgaben sicher mit dem R/3®-System zu I6sen.

Inhalt des Lernprogramms:
3.1) Vertriebsstrukturen & Auftragsabwicklung

In dieser Lerneinheit erhalten Sie einen Uberblick zur Auftrags-abwicklung sowie zu den
Organisationsstrukturen und den Auftragsarten des Vertriebs im R/3-System.
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3.1.1) Vortest
3.1.2) Lektion
3.1.3) Abschlusstest
3.2) Debitorenstammsatz anzeigen

In dieser Lerneinheit lernen Sie die Struktur des Debitorenstammsatzes kennen. Dabei
Uberprifen Sie, welches Unternehmen vom Auftraggeber als Warenempfanger angegeben

wurde.

3.2.1) Vortest
3.2.2) Lektion
3.2.3) Abschlusstest
3.3) Terminauftrag anzeigen: Belegstruktur

n dieser Lerneinheit lassen Sie einen Verkaufsauftrag anzeigen und informieren sich Uber

Kopfdaten und Belegfluss.

3.3.1) Vortest
3.3.2) Lektion
3.3.3) Abschlusstest
3.4) Terminauftrag: Partnerrollen, Kreditlimit

In dieser Lerneinheit erfassen Sie einen Verkaufsauftrag. Dabei werden die Partnerrollen

eingetragen und das Kreditlimit des Auftraggebers Uberpruift.

3.4.1) Vortest
3.4.2) Lektion
3.4.3) Abschlusstest
3.5) Terminauftrag: Verfugbarkeit, Konditionen

In dieser Lektion legen Sie einen Terminauftrag an. Dabei lernen Sie die Verfiugbarkeitsprifung

kennen, Gberprifen die Einteilungen und tragen eine zusatzliche Konditionsart ein.

3.5.1) Vortest
3.5.2) Lektion
3.5.3) Abschlusstest
3.6) Unvollstandigkeitsprotokoll & Liefersperre

In dieser Lerneinheit legen Sie einen Terminauftrag an. Dabei werden mit Hilfe des

Unvollstandigkeitsprotokolls fehlende Daten ergénzt, und Sie tragen eine Liefersperre ein.

3.6.1) Vortest

3.6.2) Lektion

3.6.3) Abschlusstest
3.7) Barverkauf anlegen

In dieser Lerneinheit legen Sie fur einen Einmalkunden einen Barverkauf an und prifen den

Belegfluss, die Statuslibersicht sowie die Bildschirmausgabe zu diesem Auftrag.

3.7.1) Vortest

3.7.2) Lektion

3.7.3) Abschlusstest
3.8) Terminauftrag andern

In dieser Lerneinheit dndern Sie einen bereits erfassten Kundenauftrag. Eine Position wird
abgesagt. Fur die verbleibende Position wird der Liefertermin neu festgelegt und die

Versand-bedingungen geandert.

3.8.1) Vortest
3.8.2) Lektion
3.8.3) Abschlusstest
3.9) Retoure anlegen mit Bezug

In dieser Lerneinheit legen Sie eine Retoure mit Bezug zum Auftrag an und informieren sich in

der Statusubersicht Gber den Stand der Bearbeitung des Belegs.

3.9.1) Vortest
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3.9.2) Lektion
3.9.3) Abschlusstest
3.10) Kostenlose Nachlieferung anlegen
In dieser Lerneinheit erfassen Sie eine kostenlose Nachlieferung. Hierfur greifen Sie auf zwei
verschiedene Auftrage zuriick.

3.10.1) Vortest
3.10.2) Lektion
3.10.3) Abschlusstest

4) Lernprogramm: Versand

Beschreibung:

Der Bereich 'Versand und Transport' des Moduls 'SD Vertrieb' von SAP AG unterstitzt die termingerechte
Auslieferung der bestellten Waren oder Dienstleistungen. Die wichtigsten Arbeitsschritte des Versands
eines Unternehmens sind die Erstellung der Auslieferung, die Kommissionierung und die Buchung des
Warenausgangs. Im Lernprogramm 'Versand im Vertrieb’ bearbeiten Sie sowohl Einzelauslieferungen als
auch Arbeitsvorrate. Sie lernen die Versandorganisation, die Ublichen Geschaftsprozesse und den
Belegfluss kennen. Bei der Erledigung der Geschaftsvorfalle arbeiten Sie durchgéngig in der Simulation
des SAP R/3-Moduls SD. Die Systembedienung und das erforderliche Fachwissen werden ausfiihrlich
erlautert und anhand der Fallbeispiele direkt auf die Bearbeitung bezogen. Somit erhalten Sie die
Kompetenz, Ihre Arbeitsaufgaben sicher mit dem SAP R/3®-System zu losen.

Inhalt des Lernprogramms:

4.1) Der Versand im Uberblick
In dieser Lerneinheit bekommen Sie einen Uberblick tiber das Vertreibs-Modul SAP SD (Sales
and Distribution). Sie lernen die wichtigsten Arbeitsschritte des Versands in der Prozesskette des
Vertriebs kennen.

4.1.1) Vortest
4.1.2) Lektion
4.1.3) Abschlusstest
4.2) Auslieferung mit Bezug zum Kundenauftrag anlegen
In dieser Lerneinheit legen Sie eine Auslieferung mit Bezug auf einen Kundenauftrag an. Sie
hinterlegen eine neue Abladestelle und einen Verpackungshinweis.

4.2.1) Vortest
4.2.2) Lektion
4.2.3) Abschlusstest
4.3) Einzelkommisionierung und Warenausgang
In dieser Lerneinheit kommisionieren Sie eine Einzelauslieferung und buchen den
Warenausgang.

4.3.1) Vortest
4.3.2) Lektion
4.3.3) Abschlusstest
4.4) Lieferpapiere erstellen und drucken
In dieser Lerneinheit erstellen Sie neue Lieferpapiere, da statt einer Komplettlieferung eine
Teillieferung durchgefiihrt wurde. Im Anschluss drucken Sie sie aus.

4.4.1) Vortest
4.4.2) Lektion
4.4.3) Abschlusstest
4.5) Sammelverarbeitung versandfélliger Auftrage
In dieser Lerneinheit verschaffen Sie sich einen Uberblick (iber die Tageslast des Versands. In
einer Sammelverarbeitung legen Sie die Auslieferung aller versandfalligen Kundenauftrage des
Tages an. Sie andern das Layout der Listanzeige.
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4.5.1) Vortest
4.5.2) Lektion
4.5.3) Abschlusstest
4.6) Kommissionierliste und Layoutvariante
In dieser Lerneinheit legen Sie eine Kommissionierliste nach dem Kriterium der Route an. Sie
veréndern das Aussehen der Liste und speichern die neue Layout-Variante. Sie drucken die
Kommissionierliste aus und erfassen im Anschluss die Kommissionierung im R/3-System.

4.6.1) Vortest
4.6.2) Lektion
4.6.3) Abschlusstest
4.7) Kommissionierliste und Layoutvariante
In dieser Lerneinheit legen Sie eine Kommissionierliste nach dem Kriterium der Route an. Sie
verandern das Aussehen der Liste und speichern die neue Layout-Variante. Sie drucken die
Kommissionierliste aus und erfassen im Anschluss die Kommissionierung im R/3-System.

4.7.1) Vortest
4.7.2) Lektion
4.7.3) Abschlusstest
4.8) Auslieferungserweiterung
In dieser Lerneinheit andern bzw. erweitern Sie eine Auslieferung. Sie fligen zu einer
bestehenden Auslieferung einen weiteren Kundenauftrag hinzu.

4.8.1) Vortest
4.8.2) Lektion
4.8.3) Abschlusstest

5) Lernprogramm: Ubersicht iiber das R/3®-System: Beschaffung und Vertrieb

Beschreibung:

Das Lernprogramm Ubersicht tber das R/3®-System, Beschaffung und Vertrieb, ist das erste von
mehreren Lernprogrammen, die eine Einfiihrung in die verschiedenen Anwendungen des Systems SAP®
R/3® geben. In diesem Programm stellen wir lhnen zuerst die wichtigsten Anwendungen in der Logistik vor.
Darauf aufbauend werden die Geschéftsablaufe und Bearbeitungen in den Modulen Materialwirtschaft
(MM) und Vertrieb (SD) aussfuihrlich behandelt. Sie informieren sich im Detail Uber die einzelnen
Geschaftsprozesse und Arbeitsschritte, lernen die relevanten Belegdaten kennen und erhalten anhand
einer Originalsimulation des R/3®-Systems einen ersten Einblick, wie die entsprechenden Bearbeitungen
erfolgen. Selbstverstandlich sind fur die Erledigung des Tagesgeschafts nicht nur die sog.
"Bewegungsdaten” relevant. Deswegen gehen wir im Anschluss auf die jeweiligen Organisationsdaten in
den verschiedenen Anwendungen ein und stellen lhnen die erschiedenen Sichten auf die Stammdaten vor,
die Sie jeweils anlegen und nutzen k&nnen. Zum Abschluss wird die Frage behandelt, welcher
Datentransfer in der gesamten Geschéaftsprozesskette zu den anderen R/3® Anwendungen stattfindet,
damit eine integrierte Bearbeitung gewéhrleistet ist. Hierbei steht also der gesamte Mengen- und
Wertefluss im integrierten R/3®-System im Vordergrund.

Diese Ubersicht eignet sich fiir alle Anwender, die sich grundlegend (iber die Anwendungen
Materialwirtschaft und Vertrieb informieren und Geschéftsprozesse, Daten- und Belegstrukturen sowie
Schnittstellen zu anderen Anwendungen kennen lernen wollen. Die Ubersicht bildet somit die Grundlage,
sich auf ein spezifisches Training in einzelnen Benutzerrollen vorzubereiten und eine Gesamtubersicht zu
erhalten.

Inhalt des Lernprogramms:
5.1) Die Logistik im integrierten R/3-System
In dieser Lerneinheit werden die Prozessketten der Logistik vorgestellt. Dabei erhalten Sie einen
Uberblick Uber die Logistik-Module des R/3-Systems und deren Daten- und Funktionsintegritat.
5.1.1) Vortest

5.1.2) Lektion
5.1.3) Abschlusstest
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5.2) Prozesse der Materialwirtschaft
In dieser Lerneinheit stellen wir lhnen die Prozesse der Materialwirtschaft in SAP R/3 vor.
Angefangen mit der Ermittlung des Materialbedarfs, Uber die @<cr>Beschaffung bis zum
Wareneingang und der Rechnungsprifung werden die einzelnen Elemente der Prozessabfolge
vorgestellt und erlautert.

5.2.1) Vortest
5.2.2) Lektion
5.2.3) Abschlusstest
5.3) Organisationsstrukturen und Stammdaten im Modul MM
In dieser Lerneinheit lernen Sie die wesentlichen Datenstrukturen der Materialwirtschaft mit dem
SAP R/3-system kennen. Sie erfahren Grundsétzliches tber die Organisationsdaten und Uber die
Material-, Lieferanten- und Einkaufsstammdaten.

5.3.1) Vortest
5.3.2) Lektion
5.3.3) Abschlusstest
5.4) Das Modul MM im integrierten System
In dieser Lerneinheit erfahren Sie Grundlegendes Uber die Integration der Materialwirtschaft im
R/3-System. Sie lernen die Schnittstellen kennen, an denen ein Datenaustausch zwischen der
Materialwirtschaft und anderen SAP <cr>R/3-Modulen vorgesehen ist.

5.4.1) Vortest
5.4.2) Lektion
5.4.3) Abschlusstest
5.5) Vertrieb - SD Sales and Distribution
In dieser Lerneinheit stellen wir lhnen die Prozesse des Vertriebs in SAP R/3 vor. Angefangen
mit dem Verkauf, Uber den Versand bis zur Faktura werden die einzelnen Elemente des
Vertriebsprozesses vorgestellt und erlautert.

5.5.1) Vortest
5.5.2) Lektion
5.5.3) Abschlusstest
5.6) Organisationsstrukturen und Stammdaten im Modul SD
In dieser Lerneinheit lernen Sie die Organisation- und Stammdaten des Vertriebs in SAP R/3
kennen.

5.6.1) Vortest
5.6.2) Lektion
5.6.3) Abschlusstest
5.7) Das Modul SD im integrierten System
In dieser Lerneinheit sehen Sie, welcher Datenaustausch zwischen dem Vertriebsmodul SD und
anderen Modulen des integrierten Systems SAP R/3 erfolgt.

5.7.1) Vortest

5.7.2) Lektion
5.7.3) Abschlusstest
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