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Lernprogramm: Dialogfunktionen

Dieses Lernprogram kénnen Sie als Teil dieses Abo-Pakets buchen:
Spezial-Abo SAP Vertrieb:

Zielgruppe:
Buchhaltung, Fuhrungskréfte und Sachbearbeiter

Beschreibung:

- Anwendungen des R/3-Systems und Anmelden

- Bedienung und Datenstruckturen

- Navigation in Belegen, Eingabehilfen

- Suchverfahren per Matchcode

- Belege in der Listanzeige

- Drucken von Listen

- Session Manager, Transaktionscodes und Modi

- Online-Hilfe

- Benutzereinstellungen andern (Festwerte, Adresse, Parameter)

Inhalt des Lernprogramms:

1) Systemarchitektur, Module, integriertes System
In dieser Lerneinheit erhalten Sie einen Uberblick tiber den modularen Aufbau des integrierten
R/3-Systems und dessen Systemarchitektur. Anhand der Geschéaftsprozesskette der
Materialwirtschaft lernen Sie das Belegprinzip von R/3 kennen.

1.1) Vortest
1.2) Lektion
1.3) Abschlusstest
2) Anmeldung, Bedienung und Datenstrukturen
In dieser Lerneinheit erhalten Sie eine erste Einfihrung in die Benutzung des R/3-Systems. Sie
melden sich als Benutzer an und lernen, wie Sie in lhrem Arbeitsplatzmeni navigieren und Favoriten
anlegen kénnen.

2.1) Vortest
2.2) Lektion
2.3) Abschlusstest
3) EnjoySAP-Bestellung und Hilfsfunktionen
In dieser Lerneinheit lernen Sie die EnjoySAP-Bestellung kennen und erhalten nutzliche
Informationen Uber die Hilfsfunktionen im R/3-System.

3.1) Vortest
3.2) Lektion
3.3) Abschlusstest
4) Navigation in Belegen, Eingabehilfen
In dieser Lerneinheit rufen Sie eine Bestellanforderung auf und andern diese, indem Sie einen
Wunschlieferanten eintragen. Dabei lernen Sie das Belegprinzip von SAP R/3 kennen und nutzen die
Eingabehilfen.

4.1) Vortest
4.2) Lektion
4.3) Abschlusstest
5) Bestellanforderung andern, Matchcodesuche
In dieser Lerneinheit bearbeiten Sie eine Bestellanforderung. Sie fligen eine weitere Position hinzu
und nehmen die Kontierung dieser Position vor.
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5.1) Vortest
5.2) Lektion
5.3) Abschlusstest
6) Anwendungen des Controlling
In dieser Lerneinheit informieren Sie sich anhand der Funktion 'Listanzeigen’ Uber eine Bestellung
bei einem Lieferanten und wechseln aus der aufgerufenen Liste in weitere R/3-Bearbeitungen.

6.1) Vortest
6.2) Lektion
6.3) Abschlusstest
7) Drucken in Listen
In dieser Lerneinheit beschéaftigen Sie sich mit dem Ausdruck von Listen. Dabei lernen Sie die
Mehrfachselektion kennen und @ndern die Vorgaben zur Druckausgabe.

7.1) Vortest
7.2) Lektion
7.3) Abschlusstest
8) Hilfe-Menu und SAP-Bibliothek
In dieser Lerneinheit arbeiten Sie mit verschiedenen Hilfe-Funktionen des R/3-Systems und lernen
unterschiedliche Navigationsmdglichkeiten innerhalb der SAP-Bibliothek kennen.

8.1) Vortest
8.2) Lektion
8.3) Abschlusstest
9) Benutzereinstellungen andern
In dieser Lerneinheit andern Sie Benutzervorgaben und beenden SAP R/3.

9.1) Vortest

9.2) Lektion
9.3) Abschlusstest
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